% Bundesamt
&> 1 fir Logistik
und Mobilitdt

Ausfiillhilfe
zum Erstantrag auf Gewidhrung einer Zuwendung fiir betriebliche Ausbildungsverhiltnisse zum
Berufskraftfahrer oder zur Berufskraftfahrerin' 2024

1. Formulare fiir die Antragstellung

Die Formulare zur Antragstellung gliedern sich in drei Vordrucke:

1. Erstantrag A
Ist zu verwenden fiir die erste Antragstellung in der Férderperiode 2024.

2. Folgeantrag B

Nach einem Zuwendungsbescheid zum Erstantrag A konnen bis zu zwei weitere Antrige, sog.
Folgeantrige B, gestellt werden. Beachten Sie hierzu bitte die Ausfiillhilfe zum Folgeantrag
Ausbildung.

3. Kontrollformular (Pflichtanlage)

Nur mit Unterschrift auf dem Kontrollformular ist [hr Antrag rechtsverbindlich gestellt. Das
Kontrollformular ist gleichzeitig mit dem Antrag tiber das elektronische Antragsportal (eService-
Portal) des Bundesamtes zu uibermitteln.

Nur mit dieser Anlage ist Ihr Antrag vollstindig. Die Antrage werden in der Reihenfolge des
Eingangs der vollstindigen Antragsunterlagen bearbeitet.

Zur Antragstellung sind ausschlieflich diese Formulare zu verwenden.
Weitere Unterlagen sind nicht erforderlich.

Hinweise

Die fiir die Antragstellung erforderlichen Vordrucke sind ausschlieflich iiber das eService-Portal zu
tubermitteln.

Bitte beachten Sie, dass diese nur uibermittelt werden konnen, sofern alle erforderlichen Felder
ausgefiillt wurden. Welche Felder im Einzelnen zu befiillen sind, wird nachfolgend unter

»3. Erlduterungen zum Antragsvordruck® erldutert.

Die Antragsfrist endet spatestens mit Ablauf des 02. September 2024. Das eService-Portal wird
jedoch geschlossen, sobald keine Haushaltsmittel mehr zur Verfiigung stehen.

! nach der Richtlinie iiber die Férderung von betrieblichen Ausbildungsverhéltnissen zum Berufskraftfahrer oder
zur Berufskraftfahrerin in Unternehmen des Giiterkraftverkehrs mit schweren Nutzfahrzeugen vom
05. Januar 2016 in der Fassung der Zweiten Anderung vom 12. Mirz 2024 (nachfolgend Richtlinie ,Ausbildung®)
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Weitere Informationen und Hinweise stehen Ihnen auch auf der Internetseite und im eService-
Portal zur Verfiigung.
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2. Ubermittlung des Antrags

Nach dem Log-In im eService-Portal miissen Sie sich in den Bereich ,A (Ausbildung)“ begeben -
entweder auf der Startseite unter ,,A (Ausbildung)“ oder im Mentibereich ,Férderprogramme*” unter
»A (Ausbildung)“.

R

abzuwickeln.

Bundesamt
flir Logistik
und Mobilitat

Forderprogramme Upload-Be

AAS (Abbiegeassistenzsysteme)
A (Ausbildung)

Umweltschutz und Sicherheit (vormals
De-minimis")

EEN (Energieeffiziente und/oder CO2-
arme schwere Nutzfahrzeuge)

EMK (Energiemindernde Komponenten)

ENF (Erneuerung der
Nutzfahrzeugflotte)

KsN (Klimaschonende Nutzfahrzeuge)

Ksl (Tank- und Ladeinfrastruktur)

(
MBS (Machbarkeitsstudien) J
I
Radverkehr - Sonderprogramm Stadt
und Land
OPNV (OPNV-Modellprojekte)
|
SteP (Lkw-Stellplatze) A
W (Weiterbildung) §
2
Die An
Ausfall
Antrag
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Im Bereich ,A (Ausbildung)“ finden Sie die Rubrik ,,Antragsunterlagen 2024, welche sich durch
Klick auf das + o6ffnet.

A (Ausbildung)

+ BESCHREIBUNG

+ RECHTSGRUNDLAGEN

-ANTRAGSUNTERLAGEN 2024

Hinweis: Bitte speichern Sie alle Formulare zundchst leer auf Threm Computer ab. Diese Formulare sind
ausschlieflich mit der aktuellen Version des Adobe Acrobat Reader zu 6ffnen (liber den Meniibefehl
"Offnen mit..", ansonsten werden die Dateien ggf. mit der Standard-App des Herstellers des
Betriebssystems gedffnet). Befillen Sie die Formulare den Vorgaben entsprechend. (Bitte fiillen Sie die
Formulare nicht online aus, da es in diesem Fall zu Datenverlusten und/oder Fehlermeldungen kommen
kann.)

Das Kontrollformular ist ausgedruckt, unterschrieben und eingescannt als weitere Anlage hochzuladen.

Die aktuellste Version des Adobe Acrobat Reader wird auf der folgenden Seite ( ) kostenlos zum
Download angeboten.

Formular
Erstantrag A - Ausbildung f},“
Folgeantrag B - Ausbildung %
Kontrollformular E

Laden Sie sich hier den Antragsvordruck sowie das Kontrollformular auf Ihren Computer herunter.
Nachdem Sie sich die Vordrucke auf Ihrem Computer abgespeichert haben, sollten Sie diese
moglichst mit der aktuellsten Version des Adobe Acrobat Reader bewusst 6ffnen (iiber den
Meniibefehl "Offnen mit...", sonst wird die Datei ggf. mit der Standard-App des Herstellers des
Betriebssystems geoffnet), ausfiillen und auf Ihrem Computer abspeichern.
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Bei der Verwendung von alternativen Programmen kann es zu Problemen beim Hochladen der
Dateien im Antragsportal kommen. Die Verwendung einer anderen bzw. einer veralteten Software
kann auch dazu fiithren, dass die Daten nicht korrekt ausgelesen werden kénnen und die
Bearbeitung des Antrages verzogert wird. Sollten Sie dennoch eine abweichende Software
verwenden, Uiberpriifen Sie bitte in [hrem eigenen Interesse die Darstellung des Formulars in [hrem
Postausgang. Wenn Sie hierbei Fehler oder Unstimmigkeiten feststellen, wenden Sie sich bitte
umgehend per E-Mail (F1-Fachadministration@balm.bund.de) an die Fachadministration des
Bundesamtes. Die aktuellste Version des Adobe Acrobat Reader wird kostenlos zum Download
angeboten.

Einen Uberblick iiber die aktuellen PDF-Reader erhalten Sie auf dieser Seite.
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1. Zu den Vordrucken:

a) Antrag
Fillen Sie den Vordruck aus und speichern Sie diesen auf dem Computer ab.

b) Kontrollformular
Fullen Sie diesen Vordruck aus, drucken und unterzeichnen Sie diesen Vordruck. Scannen und
speichern Sie diesen auf dem Computer ab.

2. Hochladen des Antrags im Antragsportal:

Den Antrag miissen Sie ,im Paket“ bestehend aus Antrag und Kontrollformular hochladen.

a)

Klicken Sie im Bereich ,A (Ausbildung)“ in der Rubrik ,Antragstellung® auf den griin
markierten Satz.

+ BESCHREIBUNG
+ RECHTSGRUNDLAGEN
+ ANTRAGSUNTERLAGEN 2024

-ANTRAGSTELLUNG

Hinweis: Bitte speichern Sie alle Formulare zunachst leer auf Threm Computer ab. Diese Formulare sind
ausschlielilich mit der aktuellen Version des Adobe Acrobat Reader zu &ffnen ((ber den Meniibefehl
"Offnen mit..", ansonsten werden die Dateien ggf. mit der Standard-App des Herstellers des
Betriebssystems gedffnet). Befiillen Sie die Formulare den Vorgaben entsprechend. (Bitte fiillen Sie die
Formulare nicht online aus, da es in diesem Fall zu Datenverlusten und/oder Fehlermeldungen kommen
kann.)

Das Kontrollformular ist ausgedruckt, unterschrieben und eingescannt als weitere Anlage hochzuladen.

Die aktuellste Version des Adobe Acrobat Reader wird auf der folgenden Seite ( } kostenlos zum
Download angeboten.
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b)

c)

Vergeben Sie eine Bezeichnung fiir den Antrag und laden Sie den Antrag hoch - bestitigen Sie

mit dem Button "Weiter".

- Praktische Hinweise -
Antrag hochladen
1. Schritt: Namen festlegen
z. B. Antrag - Spedition Mustermann
2. Schritt: Datei auswahlen
Bitte klicken Sie auf die Schaltfliche ,Durchsuchen”. Jetzt
erscheint ein Fenster mit dem Inhalt Ihres Computers. Bitte
wahlen Sie die Datei mit dem zuvor gespeicherten
Antragsformular durch Anklicken aus. Mit einem Klick auf
Offnen” wird die Datei in das Auswahlfenster Gbernommen.
Wenn Sie die Schaltfliche .Weiter” betatigen, gelangen Sie zur
nachsten Maske.
Hier kénnen Sie Anlagen hochladen.

1. 5chritt: Mamen festlegen
Antrag Ausbildung Mustermann

2. 5chritt: Datei auswahlen
#01a Erstantrag Ausbildung - Mustermann.pdf

Weiter

Bestitigen Sie die Priifung [hres Antrags mit dem Button "Weiter".

Die Prufung der eingetragenen Daten war
erfolgreich. Der Antrag wird zwischengespeichert.
Im nachsten Schritt konnen Sie Anlagen hochladen
oder den Antrag absenden.

1. 5chritt: Mamen festlegen
Antrag Ausbildung Mustermann - Kontroliformular

2. Schritt: Datei auswahlen
eingescanntes Kontrollformular.pdf

7

Vergeben Sie eine Bezeichnung fiir das Kontrollformular und laden Sie das Kontrollformular
(ausgedruckt, unterschrieben, eingescannt) hoch - bestitigen Sie mit dem Button "Weiter".
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d) Priifen Sie, ob die Anlage (Kontrollformular) in der Ubersicht erfasst ist und klicken Sie auf den
Button ,Antrag absenden®

Anlagenubersicht
Die folgenden Anlagen wurden hinzugefugt und fir die Ubertragung vorgesehen:

Weitere Anlagen

—. Antrag Ausbildung Mustermann - Kontroliformular
el

Soliten Sie noch weitere Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache
JWeitere Anlage/Kontrollformular hochladen'”.

Wenn Sie den Antrag nebst Anlagen absenden miachten, so betatigen Sie bitte die Schaltflache
JAntrag absenden”. Hierauf erhalten Sie die Benachrichtigung, dass |hr Antrag an das
Bundesamt Gbermittelt wurde. Zudem erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail.

Zuriick Abbrechen Antrag absenden Weitere Anlage/Kontroliformular hochladen

e) Sie erhalten eine Meldung zur Ubermittlung des Antrags im Antragsportal (Bestitigen Sie diese
mit dem Button "Weiter".)

Ihr Antrag wurde an das Bundesamt Obermittelt.

sowie eine entsprechende E-Mail.
info.foerderprogramme@balm.bund.de

Zuwendungsverfahren - Ubertragung des elektronischen Antrags A-2024-A-000126
An
-g-l-l-l-l-l-l-l-4-|-5-|-6--|-?-l-E-l-9-|-lﬂ-l-11-|-11-|-13-|-14-|-15-|(v_~1r5

Das von Ihnen Gbermittelte elektronische Antragsdokument wurde an das Bundesamt fiir Logistik
und Mobilitét dbertragen.

Dieser Antrag wurde gespeichert unter der folgenden Antrags-1D:

A-2024-A-000126

Sollte es zu technischen Problemen kommen, wenden Sie sich bitte moglichst mit Screenshot per
E-Mail an F1-Fachadministration@balm.bund.de.
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3. Erlduterungen zum Antragsvordruck

Ziffer (1)

Bitte geben Sie in die vollstindige Firmen- oder Unternehmensbezeichnung der antragstellenden
Person einschlieRlich der Rechtsform laut Handelsregistereintragung an. Ist die antragstellende
Person nicht im Handelsregister eingetragen, geben Sie bitte den Vor- und Familiennamen an.
Anderungen der Unternehmensdaten nach Antragstellung sind umgehend mitzuteilen.

Das Feld muss fiir die Ubermittlung des Antrags ausgefiillt sein.

Ziffer (2)

Sofern die antragstellende Person im Handelsregister eingetragen ist, geben Sie bitte das
Registergericht und die Registernummer an. Ist die antragstellende Person nicht im Handelsregister
eingetragen, kann die Eingabe entfallen.

Anderungen der Unternehmensdaten nach Antragstellung sind umgehend mitzuteilen.

Ziffer (3)

Bitte geben Sie die GrofRe Ihres Unternehmens an.

Zur Beurteilung der Unternehmensgrofie steht Thnen das Merkblatt ,,KMU Ausbildung® zur
Verfiigung.

Fiir die Ubermittlung des Antrags muss eine der Checkboxen angekreuzt sein.

Ziffer (4)

Tragen Sie bitte den Unternehmenshauptsitz der antragstellenden Person in Deutschland mit
Anschrift, Postleitzahl, Ort und Bundesland ein. Soweit lediglich eine Zweigniederlassung der
antragstellenden Person in der Bundesrepublik ansissig ist, erfassen Sie bitte deren Anschrift,
Postleitzahl, Ort und Bundesland.

Anderungen der Unternehmensdaten nach Antragstellung sind umgehend mitzuteilen.

Die Felder miissen fiir die Ubermittlung des Antrags ausgefiillt sein.

Ziffer (5)

Bitte kreuzen Sie an, ob die unter Ziffer (1) genannte antragstellende Person oder eine
bevollméchtige Person die Abwicklung des Verfahrens iibernimmt. Im Fall einer Bevollmachtigung
benennen Sie bitte die bevollmichtige Person. Im Kontrollformular sind dann Angaben zur
bevollméchtigen Person zu machen.

Fiir die Ubermittlung des Antrags muss eine der Checkboxen angekreuzt sein. Ist die Checkbox zur
Bevollmichtigung angekreuzt, muss das nachfolgende Feld befillt sein.

Ziffer (6)

Bitte benennen Sie eine Ansprechperson und die aktuellen Kontaktdaten.

Anderungen der Kontaktdaten nach Antragstellung sollten Sie im eigenen Interesse umgehend
mitteilen.

Die Felder miissen fiir die Ubermittlung des Antrags ausgefiillt sein.

Ziffer (7)

Erfassen Sie bitte ausschliefilich eine deutsche Bankverbindung der antragstellenden Person
vollstdndig und korrekt. IBAN und BIC sind ohne Leerzeichen einzutragen.

Anderungen bzgl. der Bankverbindung nach Antragstellung sind umgehend mitzuteilen.
Die Felder miissen fiir die Ubermittlung des Antrags ausgefiillt sein.
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Ziffer (8) bis Ziffer (12)

Die Abgabe der in den Ziffern (8) bis (12) enthaltenen Erkldrungen ist zur Antragstellung zwingend
erforderlich.

Alle Checkboxen miissen fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein.

Ziffer (13)

Bitte kreuzen Sie an, dass die antragstellende Person Gliterkraftverkehr im Sinne des § 1 des
Guterkraftverkehrsgesetzes durchfiihrt.

Die Checkbox muss fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein.

Kreuzen Sie auflerdem an, welche Art der Berechtigung fiir den Giiterkraftverkehr
(Mehrfachnennung maoglich) die antragstellende Person besitzt und erfassen jeweils die ndheren
Angaben dazu.

Fiir die Ubermittlung des Antrags muss mindestens eine der beiden Checkboxen angekreuzt sein.
Die jeweils den Checkboxen nachfolgenden Felder miissen befiillt sein.

Ziffer (14)

Bitte kreuzen Sie an, dass die antragstellende Person zum Zeitpunkt der Antragstellung Eigentiimer
bzw. Eigentiimerin oder Halter bzw. Halterin von mindestens einem in der Bundesrepublik
Deutschland zum Verkehr auf 6ffentlichen Straflen zugelassenen schweren Nutzfahrzeug ist.

Die Checkbox muss fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein.

Ziffer (15)

Bitte kreuzen Sie an, dass die antragstellende Person beabsichtigt, zum Berufskraftfahrer oder zur
Berufskraftfahrerin im Sinne der Richtlinie ,Ausbildung” auszubilden und erfassen die Anzahl der
beabsichtigten Ausbildungsverhéltnisse.

Die Checkbox muss fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein. Die Anzahl der
beabsichtigten Ausbildungsverhéiltnisse muss beftillt sein.

Ziffer (16)

Wihlen Sie bitte durch Ankreuzen aus, ob Sie bislang hinsichtlich des hier zur Férderung
angemeldeten Projekts Beihilfe/n beantragt oder erhalten haben.

Sofern Sie bislang hinsichtlich des hier zur Férderung angemeldeten Projekts Beihilfe/n beantragt
oder erhalten, so erfassen Sie diese unter Angabe der Beihilfegebenden Stelle sowie der Héhe der
Beihilfe in der nachfolgenden Tabelle.

Eine der beiden Checkboxen muss fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein. Sofern Sie die
Auswahl angekreuzt haben, Beihilfe/n beantragt oder erhalten zu haben, muss in der
nachfolgenden Tabelle mindestens eine Zeile vollstindig befillt sein.

Ziffer (17) bis Ziffer (19)

Die Abgabe der in den Ziffern (17) bis (19) enthaltenen Erklarungen ist zur Antragstellung zwingend
erforderlich.

Alle Checkboxen miissen fiir die Ubermittlung des Antrags angekreuzt sein.

10 Stand: 23.04.2024



